CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTIiCULO 20 FRACCION
XVl DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
ESTADO DE BAJA CALIFORNIA Y EL ARTICULO 121 DE LA LEY DEL
INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS
TRABAJADORES DEL GOBIERNO Y MUNICIPIOS DEL ESTADO DE BAJA
CALIFORNIA Y EL ARTICULO 23 Y 26 FRACCION Il DEL REGLAMENTO
INTERNO DEL MISMO INSTITUTO, SE EMITEN LAS SIGUIENTES:

NORMAS Y POLITICAS PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Sujetos de la Norma

1.

La Norma es de observancia general para todas las Unidades Médicas y
Administrativas de ISSSTECALI de acuerdo con las Leyes y Normas
vigentes en materia de adquisiciones de Bienes y Servicios y que
cuenten con presupuesto autorizado en el Subgrupo presupuestal
correspondiente a “Servicios de Asesoria, Informaticos, Estudios e
Investigaciones”™.

Disposiciones Generales

2. Para los efectos de esta Norma, se entiende por: Servicio Profesional

Aquella actividad o Servicio que es realizado por personas fisicas o
morales, que ostentan Titulo Académico o Técnico que les faculte para
el ejercicio de una Ciencia, Arte o Especialidad en el ramo de la
Consultoria Juridica, Contable, Financiera, etc.

La Unidad Médica o Administrativa que requiera el Servicio Profesional
debera justificar por escrito la necesidad real y funcional a corto,
mediano y largo plazo con el fin de aplicar sus recursos de manera
eficiente, con el objeto de mejorar el funcionamiento de sus tareas
Institucionales.

Las Unidades Médicas y Administrativas que requieran el servicio
verificaran que entre otras Areas o Unidades Administrativas no existan
trabajos similares a los requeridos en términos del articulo 15 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Estado de Baja
California.

El Titular de la Unidad que requiera el Servicio Profesional sera el
responsable de elaborar los programas de trabajo, autorizar los avances
y la forma de presentacion de los servicios contratados.
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El Titular de la Unidad que requiera el Servicio Profesional tendra la
obligacién de informar a la Direccion General y Subdireccion General de
Administracion sobre el resultado final de los trabajos o servicios
contratados, precisando que el seguimiento, vigilancia y cumplimiento de
los compromisos asumidos por los contratantes, es responsabilidad
exclusiva de la Unidad.

Por su naturaleza Juridica el Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales consistira exclusivamente en la prestaciéon de un Servicio
Profesional independiente no subordinado, por lo que no existira
relacion de caracter laboral entre el Instituto y el Prestador del Servicio
Profesional.

Durante la relacién contractual con el Prestador de Servicios, las
Unidades Médicas y Administrativas deberan abstenerse de:

Registrar la asistencia
Sujetar a horarios de entradas y salidas
Dictar érdenes por escrito

Designar al Prestador de Servicios Profesionales mediante
nombramiento o constancia de trabajo

Someter a ordenes de un Jefe inmediato

Otorgar prestaciones aplicables a los trabajadores con plaza
presupuestal

De los Contratos

9.

d)

Cuando un Area o Unidad requiera el Servicio Profesional, debera de
remitir a la Subdireccion General de Administracion la solicitud de
contratacion que debera incluir en su contenido lo siguiente:

Nombre de la Unidad solicitante del servicio y justificacién de la
necesidad del servicio

Nombre o razén social de la persona fisica o moral que presta el
servicio.

Curriculum vitae

Acta de nacimiento(persona fisica) o acta constitutiva(persona moral)
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Registro federal de contribuyentes

Comprobante de experiencia en el ramo
Comprobante de escolaridad de las persona fisica
Tipo de servicio o asesoria que realizara
Condiciones de pago, anticipos, etc.

Especificar si es sujeto de depositar fianza
Tiempo y lugar de entrega de los trabajos

Capacidad Juridica para contratar

m) Descripcion detallada de los servicios, estudios, estrategias, asistencia

n)

técnica, periodo de garantia, capacitacion, platicas, muestras y otras
opciones de cotizacién.

Cdbdigo programatico presupuestal a afectar.

10.La Unidad solicitante de la contratacion debera suscribir el contrato en

11.

calidad de testigo, ya sea por conducto de su titular, Subdirector o
Director de Area segun corresponda, de acuerdo a la naturaleza del
servicio.

En ninguin caso y bajo ninguna circunstancia, la vigencia de los contratos
de prestacion de los Servicios Profesionales podra exceder del 31 de
diciembre del ejercicio fiscal correspondiente. En aquellos casos en que
el servicio tenga que continuar, se deberan observar las disposiciones
que sobre el particular establezca la Subdireccion General de
Administracién.

12.El Instituto no podra contratar aquellos servicios que sean iguales o

equivalentes a las funciones que desempefie personal con plaza
presupuestal en cualquiera de sus Unidades Médicas o Administrativas
o respecto de los cuales exista contrato de prestacidbn de servicios
vigente con otra persona fisica o moral.

13.El Instituto solo podra cubrir el pago estipulado en el contrato de

Prestacion de Servicios Profesionales, hasta que el mismo se
encuentre suscrito por todas las partes y autorizado por la Direccion
General y/o Subdireccién General de Administraciéon. En ninglin caso se
efectuaran pagos por servicios prestados antes de la suscripcién del
contrato.
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Garantias

14.Los Contratos de Servicios Profesionales no requeriran garantia si el
pago se efectia a servicio prestado.

15.Cuando en los Contratos de Servicios Profesionales, se establezca
que se otorgara anticipo, el prestador de servicios debera otorgar
garantia en los términos de la normatividad de la materia.

De las Sanciones

16.El incumplimiento por parte de las Areas o Unidades involucradas de las
disposiciones establecidas en la presente Norma, originara que la
Subdireccion General de Administracion no autorice el contrato, si el
mismo corresponde a una contratacion por el procedimiento de
adjudicacion directa o el comité de adquisiciones en caso de invitacién o
Licitacion Publica.

17.El Instituto se reserva el derecho de verificar la veracidad de la

documentacion e informacién que se proporcione para la contratacion.

18.La inobservancia de los presentes lineamientos sera sancionada por
conducto de la Contraloria Interna del Instituto, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Baja California y demas ordenamientos legales aplicables.

Mexicali Baja California, a 18 de marzo del 2010.

ATENTAMENTE




